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1.Uvod

Program poradenskych sluzeb materské Skoly (dale jen “Program”) je koncepcéni dokument, ktery
vymezuje cile, obsah, formy a postupy poskytovani poradenské podpory détem, zdkonnym
zastupcim a pedagogickym pracovnikim Skoly. Je zpracovan v souladu s platnou legislativou
(8kolsky zakon, vyhlagky, RVP PV 2025 a daldimi normami). Poradenské sluzby v MS navazuji

na koncepci inkluze, podpory individualnich potfeb déti a spoluprdce s rodinou.

2. Identifikace skoly

e Nazev skoly: Zakladni skola a Matefska skola Décin Ill, Bfezova 369/25, prispévkova
organizace

e Sidlo: Dé&¢&in Ill, Bfezova 369/25

e ICO: 72744529

e Reditel/Feditelka: Mgr. Alena Cufikova

e Pracovi$té MS: Dé&éin 111, Rakovnicka 306 a Biezova 33

e Datum vydani: 1.1.2026

e Utinnost od: 1. 1. 2026

e Zpracoval/a: Lenka Milatova zastupce feditele pro MS

e Schvdlila: feditelka $koly Mgr. Alena Cufikova

3.Charakteristika programu

Ucel programu

Tento program stanovi organizaci a zakladni pravidla poskytovani poradenskych sluzeb v materské
$kole (dale jen ,MS“) tak, aby podpora déti a spoluprace se zakonnymi zastupci a $kolskymi
poradenskymi zafizenimi probihala jednotné, pfedvidatelné a dolozZitelné.

Hlavni cile:

1. Podporovat harmonicky rozvoj ditéte v oblasti osobnostni, socidlni, pozndvaci i emocni.
Identifikovat a reagovat na individualni potfeby ditéte, véasné odhalovat pfipadné
vyvojové odchylky.

3. Poskytovat poradenstvi zakonnym zastupcim v otdzkach vychovy, vyvoje a vzdélavani
ditéte v MS i v rodiné.

4. Podporovat pedagogické pracovniky v diagnostice, planovani a realizaci inkluzivniho
a podpurného vzdélavani.

5. Zajistovat spolupraci s odbornymi institucemi (PPP, SPC, KHS, |ékafi a dalsimi subjekty).

Cilové skupiny:
Poradenské sluzby jsou poskytovany:
¢ Détem navstévujicim materskou skolu,

e Zakonnym zastupcim (rodi¢iim),
e Pedagogickym pracovnikiim skoly.



4. Vymezeni poradenskych sluzeb v MS

Poradenské sluzby jsou v MS poskytovény v rozsahu odpovidajicim po&tu a vzdélavacim potiebam
déti a zaméruji se zejména na:

a) Diagnosticko-evaluacni cinnosti

e sbérinformaci o vyvoji ditéte,

e pozorovani chovani a dovednosti ditéte,

e poutziti diagnostickych nastroju,

e evaluace vzdélavacich vysledkid a pokroku ditéte,
e doporuceni pro pedagogickou diagnostiku.

b) Intervencni ¢innosti

e metodickd podpora pedagoglim pfi vytvareni individualnich vzdélavacich plant (PLPP, IVP),
o facilitace podplrnych postupi ve tfideé,

e doporuceni adaptacnich strategii a postupll pfi zatéZovych situacich,

e podpora auto evaluace pedagogu.

c) Poradenské aktivity pro zakonné zastupce

o individualni konzultace,

e informacni materidly a nastroje,

e spolecné planovani podpory ditéte,

e spoluprace s odbornymi institucemi (PPP, SPC, OSPOD aj.).

5.0rganizace poradenskych sluzeb v MS (procesy)
Vcasna identifikace potieb ditéte

e PrubéZné pedagogické pozorovani a zaznamy o vyvoji ditéte.
e Konzultace v pedagogickém tymu MS (tiida, pracovisté).
e Jednani se zakonnymi zastupci.

Podpora ditéte v bézné tridé (podplrna opatieni 1. stupné)

MS vede dokumentaci o poskytovanych podp(irnych opatfenich 1. stupné, zejména:

e Plan pedagogické podpory / zaznam o podpore (pfiloha 1).

e Prubéiné zaznamy v pedagogické diagnostice.

e Zaznamy z jedndni se zakonnymi zastupci.

e Zaznamy z konzultaci s PPP/SPC a predané podklady.

e Navrh podpurnych opatfeni 1. stupné pfipravi ucitelky na tfidé ve spolupraci
s koordinatorem poradenskych sluzeb v MS.

e Vyhodnoceni u¢innosti podpory nejpozdéji do {napf. 3 mésicli} od zahdjeni a dale
pribéziné.

Ukladani a pristup

e Dokumentace je uloZena {napf. v uzamykatelné skfini / v zabezpeceném elektronickém
ulozisti}.

e Pfistup maji pouze osoby, které to nezbytné potrebuji k zajisténi podpory ditéte (ucitelky,
koordinator poradenskych sluzeb v MS, feditel/feditelka, pfipadné zastupce).



Postup pfFi potiebé vyssi miry podpory (spoluprace s PPP/SPC)
e Pokud podpUirna opatfeni 1. stupné nejsou dostatecna, skola doporuci zakonnym
zastupclm konzultaci / vysetfeni v PPP nebo SPC.
e Skola poskytuje sou¢innost $kolskému poradenskému zafizeni (pfedani relevantnich
podkladu, spoluprace na nastaveni podpory).
Spoluprace se zakonnymi zastupci
e Konzultace
e Prubézné informovani o realizované i navrhované podpore
e Zapisy z jednani (stru¢né, vécné, datované)
e Oteviena komunikace
e Respekt partnerstvi MS — rodina
e Aktivni zapojeni zakonnych zastupcl do planovani podpory ditéte
e Poskytovani srozumitelnych informaci

Postup v naléhavych situacich (rizikové chovani, ohroZeni ditéte)

e Bezodkladnd informovanost vedeni skoly.
e Konzultace s metodikem prevence ZS a s externimi odborniky.
e Zvazeni oznameni / soucinnosti s organy verejné moci dle charakteru situace.

6.Nastroje a formy podpory pouzivané v MS

e Diferenciace vzdélavacich ¢innosti, individualizace.

e Strukturovani dne, vizualizace pravidel, podporujici reZimova opatreni.
e Podpora komunikacnich a socidlnich dovednosti.

e Prdce s tfidnim klimatem.

e Metodické konzultace v tymu (pfipadova setkani).

e Spoluprace s PPP/SPC (konzultace, metodicka podpora).

7.Spoluprace s odbornymi sluzbami

MS spolupracuje s:
¢ pedagogicko-psychologickou poradnou (PPP),
e specidlné pedagogickym centrem (SPC),
e organy socidlné-pravni ochrany déti (OSPOD),
¢ dalSimi odbornymi sluzbami dle potreb ditéte.

Spoluprace probiha na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

8.Personalni zajisténi poradenskych sluzeb v MS
Povéreni pedagogové

Poradenské sluziby v MS zajistuji ucitelky MS povérené Feditelem/Feditelkou vnitinim predpisem
Povérené osoby (doplnte):

e Koordinator/ka poradenskych sluzeb v MS: Lenka Milatova
e Zastupce (pro zastupitelnost): Bc. Ladislava Kralova



Rozsah cinnosti povérenych ucitelek (minimalni standard)

PovéFené ucitelky MS v rdmci poradenskych sluzeb zajistuji zejména:

1. Identifikaci déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych nebo mimoradné
nadanych; poskytovani podpory témto détem ve vzdélavani, zajisténi individualizace a
vyhodnocovani nastavené podpory.

2. Vyhledavani a orientacni Setfeni déti s rizikem Ci projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto détem a jejich zakonnym zastupclm, pfipadné zprostifedkovani
péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s dalSimi ucitelkami.

9.Zapojeni dalsich odborniku

MS nemad zfizenu specializovanou pozici (psycholog, specialni pedagog, $kolsky logoped, socidlni
pedagog). Odborna podpora je zajistovana prostiednictvim spoluprace se skolskymi poradenskymi
zafizenimi (PPP/SPC) a pripadné s dalSimi odborniky dle potfeby ditéte.

10.Vyhodnocovani programu

e Program se vyhodnocuje nejméné 1x rocné (napt. v ¢ervnu) a pfi vyznamnych zméndch.
e Vyhodnoceni pfipravi koordinator poradenskych sluzeb v MS a pFedloZi vedeni $koly.

Evaluace zahrnuje:

o reflexi pedagogQ,
e vyhodnoceni dosazenych vysledk( u déti,
e aktualizaci poradenskych postupd.

11.Zavérecna ustanoveni

Tento program je zédvazny pro viechny pedagogické pracovniky MS.
Program poradenskych sluzeb je pravidelné aktualizovan s ohledem na legislativni zmény, potieby
déti a vyvoj odbornych doporuceni.

V Déciné dne 1.9.2026

Mgr. Alena Cufikova
feditelka Skoly



Priloha 1 — Vzor: Plan pedagogické podpory / zaznam o podpofre ditéte (PO 1. stupné)
PLAN PEDAGOGICKE PODPORY (PLPP)

Identifikacni udaje ditéte

Jméno a pfijmeni ditéte

Datum narozeni

Trida

Skolni rok

Datum zpracovani PLPP

Termin prabéiného
vyhodnoceni

Odpovédnost za realizaci
PLPP

Datum zpracoVaANi PLPP: ..........ooooiiiiiice et
Dulivod zpracovani PLPP

Popis oblasti, ve které dité potiebuje zvySenou pedagogickou podporu:

Oblast podpory

1 komunikace a jazyk

L] socialni a emocni oblast

[l pozornost a soustfedéni

[1 adaptace a zapojeni do kolektivu
L] sebeobsluha a samostatnost

1 motorika a grafomotorika

L1 smyslové vnimani

[ chovani a seberegulace
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Silné stranky ditéte

Stanoveny cil pedagogické podpory

Cil podpory:
Cil je stanoven s ohledem na individudlni moZnosti, potfeby a aktudlni Uroven rozvoje ditéte.

NavrZena podplirna opatieni

Organizace a podminky

Pedagogické postupy a metody prace

Uprava vzdélavaci nabidky

Podpora pfi komunikaci a spolupraci

Spoluprace se zakonnymi zastupci

ZpUsob spoluprace a komunikace:




Vyhodnoceni PLPP

Datum vyhodnoceni

Co se dafi:

Co je tieba dale podporovat:

Zhodnoceni pokroku ditéte:

1 stanoveného cile bylo dosazeno

L1 dité vykazuje pokrok, podpora pokracuje
1 podpora bude upravena

[ doporucena konzultace se Skolskym poradenskym zatizenim

Zpracoval/a

Podpis




Vnitini predpis feditele: Personalni zajiténi poradenskych sluzeb v MS

1. Ucel

Tento vnitini predpis stanovi slozeni pedagogickych pracovnikd MS, ktefi se podileji na
poskytovani poradenskych sluzeb ve skole, a jejich zakladni odpovédnosti.

2. Povéreni osob

Reditel/Feditelka $koly povéfuje poskytovanim poradenskych sluzeb v MS tyto pedagogické
pracovniky:

e koordinator/ka poradenskych sluzeb v MS: Lenka Milatova
e zastupce koordindatora: Bc. Ladislava Kralova
e daldi zapojené utitelky MS:

Ridillova Monika
Jandlova Renata
Primusova Petra
Milatova Adéla

Bc. Miloslava Rihova
Bc. Lucie Svobodova

3. Zakladni odpovédnosti
Koordinator/ka zejména:
e koordinuje postupy dle programu,
e svoldva pripadové konzultace pedagogického tymu,
e zajistuje komunikaci a soucinnost s PPP/SPC (organizacné),
¢ dohlizi na vedeni dokumentace podpory (PO 1. stupné) v MS.

Tridni ucitelky zejména:

e provadi pedagogické pozorovani, identifikaci potfeb a realizaci podpory,
e vedou zaznamy o podpore ditéte,
e komunikuji se zakonnymi zastupci a informuiji je prabézné o podpore.

4. Uéinnost

Tento predpis nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026.

V Déciné dne 1.9.2026

Mgr. Alena Cufikova
feditelka Skoly



Ptiloha 2-Informace pro zakonné zastupce MS — poradenské sluzby a podpora ditéte

1. Co v MS zajistujeme

V matefské Skole zajistujeme poradenské sluzby a podporu ditéte zejména prostfednictvim
ucitelek materské skoly. Podpora se zaméfuje na v€asné rozpoznani vzdélavacich potreb ditéte a
na spolecné nastaveni vhodnych postupu.

2. Jaké formy podpory vyuzZivame

individualizace v béZnych ¢innostech,
e Upravy metod a forem prace,

pravidelné konzultace se zdkonnymi zastupci,
e konzultace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP/SPC), pokud je to potfebné.
3. Kdo je kontaktni osoba

Kontaktni osoba pro poradenské sluzby v MS:
e Lenka Milatova tel: 775 861 994

4. Jak probiha spoluprace s PPP/SPC

Pokud je to v zdjmu ditéte, doporucime zdkonnym zastupciim kontaktovat PPP nebo SPC. Skola
poskytne poradné soucinnost (napf. podklady o vzdélavani ditéte) a bude s poradnou
spolupracovat na nastaveni podpory.

5. Ochrana informaci a dokumentace

Informace o podpore ditéte a souvisejici dokumentace jsou uchovavany zabezpecené a jsou

zpfistupnény pouze osobam, které je nezbytné potrebuji k zajisténi podpory ditéte.

Datum predani informace zakonnym zastupclim: 24.2.2026



